«Утверждаю»









Директор МКОУ Богучанской 









школы №1 имени К.И. Безруких









--------------Демичева Т.В.









31 августа  2018 года

План работы Информационно-библиотечного центра (ИБЦ)
на 2018-2019 учебный год
I. Основные цели:
Осуществление государственной политики в сфере образования через библиотечно-информационное обслуживание пользователей, обеспечение их прав на свободное и бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами, гарантированное государством.

II.  Основные функции:
Образовательная – поддерживать и обеспечивать образовательные цели, сформулированные в концепции развития школы. 

Информационная – предоставлять возможность использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата, носителя, места нахождения. 

Воспитательная – поддерживать и обеспечивать развитие воспитательного потенциала школы с использованием традиций, современного опыта и инноваций, сложившихся в сфере воспитания. 

Культурная - организовывать мероприятия, воспитывающие социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию обучающихся.  

III. Основные задачи:

1. Формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательной программой учреждения;
2. Оформление новых поступлений в книжный фонд, знакомство с новыми книгами литературы согласно датам литературного календаря;
3. Осуществление своевременного возврата  выданных изданий в библиотеку;
4. Осуществление образовательной, информационной и воспитательной работы среди обучающихся школы;
5. Организация мероприятий, ориентированных на воспитание нравственного, гражданско-патриотического самосознания личности, формирование навыков здорового образа жизни;
6. Оказание помощи в деятельности обучающихся и учителей при реализации образовательных программ. Работа с педагогическим коллективом;
7. Формирование у детей информационной культуры и культуры чтения.
Тематическое планирование  на 2018 - 2019 учебный год.
	№ 
	Содержание работы
	Срок исполнения 
	Ответственные

	I. Организация книжных фондов
	

	1
	Оформление подписки на периодику, контроль доставки
	Ноябрь-
апрель
	А.А. Асанашвили

	2
	Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений
	По мере поступления документов
	А.А. Асанашвили

	3
	Оформление накладных на новые поступления, их своевременная сдача в бухгалтерию
	По мере поступления документов
	А.А. Асанашвили

	4
	Работа по созданию каталогов и электронной базы данных

	В течении  года
	А.А. Асанашвили

	5
	Прием и оформление документов, полученных в дар, учет и обработка
	По мере поступления документов
	А.А. Асанашвили

	6
	Выявление и списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых документов
	По мере поступления документов
	А.А. Асанашвили

	7
	Расстановка фонда в соответствии ББК
	В течении  года
	А.А. Асанашвили

	8
	Проверка правильности расстановки фонда
	В течении  года 
	А.А. Асанашвили

	9
	Работа  по сохранности фонда:

-обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного документам, в установленном порядке;

-организация работы по мелкому ремонту изданий;

-обеспечение требуемого режима систематизированного библиотечного фонда
	В течении  года
	А.А. Асанашвили

	                        II. Работа с  пользователями ИБЦ
	

	1
	Рекомендательные  и рекламные беседы о новых книгах, журналах, энциклопедиях, при выдаче книг
	В течение года
	А.А. Асанашвили

	2
	Перерегистрация читателей
	На 15.09.2018г.
	А.А. Асанашвили

	3
	Регистрация вновь прибывших пользователей библиотеки. Знакомство с правилами пользования библиотекой
	При зачислении в  школу
	А.А. Асанашвили

	4
	Анализ читательских формуляров
	1 раз в месяц
	А.А. Асанашвили

	5
	Организованная запись обучающихся 1 классов в школьную библиотеку
	Ноябрь – декабрь
	А.А. Асанашвили

	6
	Обслуживание пользователей библиотеки  на абонементе
	В течении  года
	А.А. Асанашвили

	7
	Работа по ликвидации задолженностей
	Один раз в месяц
	А.А. Асанашвили

	8
	Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о культуре чтения книг
	В течение года
	А.А. Асанашвили

	
	III.  Работа  с учебным фондом

	1
	Составление заказа на учебники

	По срокам УО 
	А.А. Асанашвили

	2
	Доставка, прием и техническая обработка поступивших учебников: оформление накладных и отправка их в бухгалтерию
	По мере поступления учебников
	А.А. Асанашвили

	3
	 Выдача учебников в начале учебного года
	Август  -сентябрь
	А.А. Асанашвили

	4
	Приём учебников в конце учебного года
	Май-июнь
	А.А. Асанашвили

	5
	Рейды по проверке состояния учебников
	Октябрь - март
	А.А. Асанашвили

	6
	Передача учебников во временное пользование в другие образовательные учреждения в порядке книгообмена
	По запросу
	А.А. Асанашвили

	
	IV. Справочно - библиографическая работа

	1
	Создание картотеки газетно - журнальных статей на основе выписанной периодики за 2017-2018 учебный год.
Ведение тетради учёта библиографических справок
	По мере 

поступления
	А.А. Асанашвили

	V. Работа с педагогическим коллективом
	
	
	А.А. Асанашвили

	1
	Информирование учителей о новых поступлениях методической литературы, учебников и периодики
	 В течение 

года
	А.А. Асанашвили

	2
	Диагностика обеспеченности учащихся учебной литературой на следующий учебный год
	Февраль-март
	А.А. Асанашвили

	3
	Консультативно-техническая помощь в работе по информационным технологиям в работе
	В течении  года
	А.А. Асанашвили

	

	VI. Работа с учащимися школы
	
	
	А.А. Асанашвили

	1
	Обслуживание учащихся школы, согласно режиму работы ИБЦ
	В течении  года
	А.А. Асанашвили

	2
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников, доведение результатов просмотра до сведения классных руководителей
	Один раз 

в семестр
	А.А. Асанашвили

	3
	Проведение беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в школьной библиотеке, о культуре чтения книг и журнальной периодики
	При зачислении
	А.А. Асанашвили

	4
	«Летнее чтение с увлечением» - подбор списков литературы для  внеклассного чтения
	Апрель-май 
	А.А. Асанашвили

	5
	«Чтобы легче было учиться» - подбор списков литературы на лето по произведениям, которые будут изучаться в следующем учебном году
	Май 
	А.А. Асанашвили

	6
	Выдача электронных книг («Литрес»)
	В течении  года
	А.А. Асанашвили

	7
	Подготовка и проведения конкурса «Живая классика»
	13.11.2018-15.03.2019гг.
	А.А. Асанашвили

	VII. Выставочная работа

	
	
	А.А. Асанашвили

	
	Л.Н.Толстой - писатель
«Дорогая моя Столица» ко Дню народного единства
Декабристы
П.П.Бажов - писатель
В.В.Бианки - писатель
Ю.В.Бондарев –писатель
Н.В.Гоголь - писатель 

«Завтра была война» ко Дню Победы
	Октябрь 2018
Ноябрь 2018г.

Декабрь 2018г.
Январь 2019г.
Февраль
2019г.

Март 2019г.
Апрель 2019г.
Май 2019г.

	А.А.Асанашвили

	VII.   Мероприятия
	
	
	А.А. Асанашвили

	1
	Международный день школьных библиотек 
	22.10.2018
	А.А.Асанашвили

	2
	Всероссийская неделя детской и юношеской книги
	26-31.03.2019г.
	А.А. Асанашвили

	3
	Всероссийский  конкурс «Живая классика»
	Апрель 2019г.
	А.А. Асанашвили

	4
	«Книжника больница»
	 Май 2019г.
	А.А. Асанашвили

	VII Библиотечные уроки

	1
	Первое посещение библиотеки. Путешествие по библиотеке: «Сюда приходят дети – узнают про все на свете». Понятие «читатель», «библиотека», «библиотекарь». Основные правила пользования библиотекой  (начальная школа)
	Сентябрь (последняя неделя) 2018

1 классы
	А.А. Асанашвили

	2
	190 лет со дня рождения Л.Н. Толстого (1828-1910), русского писателя


	Октябрь 2018

10-11 классы
	А.А. Асанашвили

	3
	200 лет со дня рождения И.С. Тургенева (1818-1883), русского писателя
	Ноябрь 2018

9 классы


	А.А.Асанашвили

	4
	110 лет со дня рождения Н.Н. Носова (1908-1976), детского писателя
	Декабрь 2018

    2 классы


	А.А.Асанашвили

	5
	140 лет со дня рождения П.П. Бажова, писателя (1879-1950)
	Январь 2018

5 классы


	А.А.Асанашвили

	6
	250 лет со дня рождения И.А. Крылова, писателя (1789-1844)
	Февраль  2018

3,4 классы


	А.А. Асанашвили

	7
	Всемирный день поэзии 
	Март 2018
6 классы
	А.А. Асанашвили

	8
	«Словари – наши помощники»
	Апрель2018г
8 классы


	А.А. Асанашвили

	9
	Ремонт книг с привлечением классных библиотечных активов (Практические занятия)


	Май 2018г.

7 классы
	А.А. Асанашвили

	IX. Ведение документации в библиотеке
	
	
	А.А. Асанашвили

	1
	Составление отчёта о работе школьной библиотеки за 2018 – 2019 учебный год
	Май-июнь
	А.А. Асанашвили

	2
	Составление плана работы школьной библиотеки на 2019-2020 учебный год
	Май-июнь
	А.А. Асанашвили

	3
	Ведение дневника работы школьной библиотеки
	В течении  года
	А.А. Асанашвили


